CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL SLATINA
STRADA B-DUL C-TIN BRANCOVEANU, NR.1, SLATINA, JUD.OLT

Telefon: 0349,738.657, Fax: 0349.881.148

E-mail: esmslatina@yahoo.com, office@esmslatina.ro, Cod Fiscal: 25755633

Buletin informativ pentru anul 2026

In conformitate cu art. 5 alin. (2) din Legea 544/2001

1. Acte normative care reglementeazi organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei

publice:

a) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Clubului Sportiv
Municipal Slatina

0O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Constitutia Romaniei

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completarile ulterioare

HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

HG nr.478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobata prin HG 123/2002

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificarile ulterioare

OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

Legea nr.233/2002 pentru aprobarea OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii
de solutionare a petitiilor

Legea nr.53/2003 privind Codul muncii

Codul de procedura civila



Legea nr.273/2006privind finantele publice locale cu modificarile si completirile
ulterioare

Legea contabilitatii nr.82/1991

Legea nr.207/2015 privind Codul de proceduri fiscala

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicilacordulm cadru
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

OUG nr.30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de a-tribuirea contractului de achizitie publici, a contractelor de
concesiune de lucrari publice §i a contractelor de concesiune de servicii

Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000

HG nr. 884/2001 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii educatiei fizice si
sportului.

HG nr. 1447/2007 Norme financiare pt activitatea sportive

Ordinul nr. 664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive

Legea nr. 176/2010 privind integritatea In exercitarea functiilor si demnitatilor
publice.
Regulamentul UE 2016/679 (GDPR) — privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.
Legea nr. 190/2018 pentru aplicarea GDPR in Romania.

b) Structura organizatorici, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al CSM Slatina

bl) Organigrama institutiei
b2) Regulamentul de organizare si functionare
b3) Programul de functionare al Clubului Sporitv Municipal Slatina

Luni, Marti, Miercuri, Joi: 08.00 — 16:45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri 08.00 — 14:00 ( fira pauzi de masi)

b4) Programul de functionare al Compartimentului Relatii cu Publicul

Luni Intre orele: 08.00 — 16:45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Marti Intre orele: 08.00 — 16:45 (12,00- 12,15 pauza de masa)
Miercuri Intre orele: 08.00 — 16:45 (12,00- 12,15 pauza de masi)
Joi Intre orele: 08.00 — 16:45 (12,00- 12,15 pauza de masa)

Vineri Intre orele: 08.00 — 14:00 (12,00- 12,15 pauzi de mas3i)



¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Clubului Sportiv Municipal Slatina
si ale persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor de interes public.

DI. Smarandescu Nicusor Octavian - Director
D1. Comanescu Ionut Ovidiu - Director adjunct marketing

Persoana responsabild cu difuzarea informatiilor de interes public: Voicu Viorica-Felicia—
inspector de specialitate - Compartimentul Relatii cu Publicul

d) Coordonatele de contact

Denumire: Clubul Sportiv Municipal Slatina

Sediul: Slatina, str. Bld. Sf. Constantin Brancoveanu, nr. 1, jud.Olt
Telefon : 0349.738.657

Fax: 0349/881.148

E-mail: office(@csmslatina.ro

Site : https://www.csmslatina.ro

¢) Program de audiente

Vineri — 10:00
DI. Smarandescu Nicusor Octavian
D1. Comanescu Ionut Ovidiu

Inscrierea In audienta se face cu programare la sediul CSM Slatina la Compartimentul Relatii
cu Publicul sau prin cerere.

f) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil
g) Programele si strategiile proprii;

h) Lista cuprinzind documentele de interes public:

Documentele produse in cadrul CSM Slatina cu exceptia celor prevazute de art.12 din Legea
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare si de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu
modificarile si complefarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale privind protectia
datelor cu caracter personal.

i)Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate

h) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate:



h) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate:

COMPARTIMENT JURIDIC

- acte procedurale in fata instantelor judecatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionals, de
exemplu — intAmpindri, cereri de chemare in judecata, cereri de chemare in garantie, cereri de
interventie atat in interes propriu cét si al altor persoane, precum si cereri de interventie fortata,
interogatorii, notificiri, etc.;

- acte procedurale emise de instantele judecatoresti, de exemplu: hotérari judecatoresti, citatii, extrase
din registrul de executare al hotarrilor in materie civili si penal;

- petitii, adrese;

- raspunsuri la sesizéri, plangeri adresate de cétre persoane fizice si juridice autorititilor administratiei
publice locale;

- proiecte de hotarari;
- decizii, regulamente sau instructiuni;
- acte cu caracter normativ care sunt in legitura cu activitatea institutiei;

- proiecte de acte administrative pentru elaborarea si aprobarea normelor locale si regulamentelor de
organizare;

- dosare pentru cauze ce formeaza obiectul litigiilor in care este angajati institutia;

COMPARTIMENTUL RELATII CU PUBLICUL

- buletin informativ;

- raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001;

- registre intrare-iesire;

- cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001;

- raspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001;

- registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001;

- formulare previzute de Legea nr.544/2001;

- acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

- structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare si programul de
audiente al autorititii sau institutiei publice;

- coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programe si strategii proprii;



- lista documentelor de interes public;

- lista categoriilor de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

- formularele tip ale cererii de informatii de interes public si ale reclamatiei administrative;
- raportul privind informatiile de interes public;

- raportul de activitate al institutiei;

- borderouri posti;

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE
- stat de functii;

- organigrama CSM Slatina;

- Regulament de Organizare si Functionare;

- Regulament de Ordine Interioar3;

- contracte Individuale de Munci;

- fisa postului;

- acte aditionale;

- adeverinte salariat;

- adeverinte vechime ;

- adeverinte asigurat;

- adrese;

- referat de specialitate (notd de fundamentare) ;
- proiecte de hotarare de Consiliu Local;

- adrese de raspuns;

- cerere concediu;

- comunicat/anunt concurs, dosare concurs (procese verbale, lucriri, bibliografie, conditii de
participare la concurs), dosare candidati participare la concurs;

- foaie colectivi de prezenti;

- nota interna;

- planificarea concediilor de odihni;
- pontaj;

- grafic de lucru;

- referat necesitate;

- raport statisticé fluctuatie personal;

- regulamente;



- adrese monitorizare cheltuieli;

- evaludri ale performantelor profesionale;

- certificate de concediu medical,

- registru concedii de odihni;

- declaratii de avere si de interese;

- registru de evidentd a declaratiilor de avere si de interese;

- registre CIM, decizii semnalarea cazurilor de hirtuire la locul de munci;
- registre semnalarea cazurilor de hartuire la locul de munci;

- registre bunuri primite cu titlu gratuit;

- registre evidenta consultatiilor oferite si a recomandarilor formulate de citre persoanele responsabile
cétre angajatii care au solicitat consultanta in materia completirii si depunerii declaratiilor de avere;

- registre consultatii §i recomandari formulate de cétre persoanele responsabile, citre angajatii care au

- registre consultatii si recomandari privind consultanta in materia conflictelor de interese;

COMPARTIMENTUL COORDONARE ACTIVITATI SPORTIVE
- referate;

- contracte activitate sportivi;

- contracte de colaborare;

- contracte sponsorizare;

- acte aditionale;

- adrese;

- rapoarte de activitate;

- calendar sportiv competitional al Clubului Sportiv Municipal Slatina;

COMPARTIMENTUL BAZIN DE INOT

- abonamente inot;

- bilete intrare;

- referate necesitate;

- adrese;

COMPARTIMENTUL CONTABILITATE
- buget de venituri si cheltuieli;

- contracte;



- facturi;

- note de receptie;

- bonuri de consum;

- bonuri de transfer;

- liste de investitii;

- state de plata;

- declaratii fiscale;

- ordonantiri;

- ordine de plati;

- registru de casa,

- registru inventar;

- registru jurnal,

- subregistrul datoriei publice;

- extrase de cont;

- cont de executie;

- note contabile;

- balanta de executie;

- bilantul contabil;

- proiecte de hotarare de Consiliu Local;

- fise de cont analitice si sintetic;

- situatia veniturilor si a cheltuielilor;

- situatii statistice din domeniul personalului — salarizare;
- registrul de evidenta a contractelor incheiate;
- documentele pentru trezorerie sau alte institutii bancare;

- documentele de plata catre organele bancare si cele contabile;

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

- adrese de solicitare a necesarului de achizitii;

- strategia anuala a achizitiilor publice;

- programul anual de achizitii publice;

- dosarul achizitiei publice (mai putin documentele declarate confidentiale de ofertanti);

- caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale achizitiei de lucrari/servicii/produse;



- adrese de solicitare a necesarului de achizitii;

- strategia de contractare;

- programul anual de achizitii publice;

- strategia de contractare;

- fisa de date a achizitiei;

- DUAE;

- proiect de contract/contract de achizitie publicd/contract subsecvent;
- acord cadru;

- declaratie privind persoanele cu functie de decizie in cadrul Autorititii contractante conform Legii
nr.98/2016;

- declaratie privind neincadrarea in art.56-60 din Legea nr.98/2016;

- declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice;

- declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.167 din Legea nr.98/2016;

- model acord de subcontractare;

- acord de asociere in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publici;
- referat privind constituire comisie de evaluare;

- declaratie de confidentialitate si impartialitate a membrilor comisiei de evaluare;
- proces verbal de deschidere a ofertelor;

- proces verbal de evaluare;

- solicitdri clarificari in perioada de evaluare;

- raspunsurile Autoritétii contractante la solicitarile de clarificari primite;

- fisa de punctaj;

- solicitari depunere documente suport aderente DUAE;

- adresa instiintare ofertanti prelungire termen evaluare;

- raportul procedurii de atribuire;

- comunicdri privind rezultatul procedurii;

- punct de vedere cu privire la notificare depunere contestatie;

- adresd comunicare operatori economici in urma depunerii unei contestatii;

- adresa fnaintare la CNSC copii documente oferte;

- comunicdri privind decizia CNSC;

- adresa solicitare prelungire termen valabilitate ofert3 si garantie de participare;

- adresd semnare contract;



- adresa constituire garantie de buni executie;
- adresa deblocare garantie de participare;
- adresd naintare copie documente citre compartimente beneficiare;

- notd justificativa privind neidentificarea in cadrul catalogului electronic a produsului/serviciului sau
lucrarii solicitate;

- invitatie depunere oferte/anunt publicitar;

- anunt de intentie/participare/atribuire;

- adresd retinere din garantia de participare;

- notificare transmisa in SEAP privind achizitia directa offline;
- dosarul achizitiei publice;

- documente depuse de ofertantii participanti la procedurile de atribuire (propuneri tehnice si
propuneri financiare), documente din care sunt confidentiale cele pe care ofertantul le declara
confidentiale potrivit Declaratiei cu Lista documentelor din oferta care sunt confidentiale;

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV CASIERIE
Administrativ

- referate necesitate;

- receptii produse materiale;

- procese-verbale;

- efectueaza inventarierea periodica a mijloacelor fixe aflate in dotare;

CASIERIE

- documentele fiscale aferente sumelor incasate;

- Registrul de casi;

- rapoarte privind incasarile si alte situatii financiare;

- varsamintele si platile efectuate;

COMPARTIMENTUL CENTRUL FITNESS

- programe personalizate de antrenament si recuperare fizica pentru clienti;

COMPARTIMENTUL INGRIJIRE SI INTRETINERE CORPORALA CENTRUL SPA
Fiziokinetoterapie si SPA

- planuri personalizate de tratament si intretinere;



- fisele individuale de recuperare si intretinere corporali;

FRIZERIE/COAFOR

- evidenta si programari clienti;

COMPARTIMENTUL ASISTENTA MEDICALA
- tine evidenta adeverintelor medicale si verifici scadenta acestora;

- elaboreaza si implementeaza planul de ingrijire, evalueaza rezultatele obtinute si le inregistreaza;

COMPARTIMENTUL ACTIVITATI SPORTIVE SI DE AGREMENT CLUB NAUTIC
- completeazd documentele specifice serviciului de securitate;

- referate necesitate;

COMPARTIMENTUL iNTRETINERE BAZE SPORTIVE SI DE AGREMENT

- referate necesitate;

J) Modalititile de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate - sunt prevazute in art. 21 si 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare st anume: - reclamatia administrativa se
depune la conducétorul autoritatii sau al institutiei publice - plangerea se depune la sectia de
contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritonald domiciliat/a sau in a cérei raza
teritoriald se afld sediul autoritdtii ori al institutiei publice.

Responsabil pentru asigurarea liberului acces

al cetdtenilor la informatiile de interes public,

Inspector de specialitate,

Voicu Viorica - Felicia



